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Les etapes des projets Ecole Numerique
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n Description

Pour chaque appel a projets, la cellule Ecole
Numerique organise des seances d'information
et/ou des webinaires. De la documentation est
egalement disponible pour les ecoles interessees
sur le site : www.ecolenumerigue.be

r Conseils

Nous vous conseillons de prendre connaissance de
la documentation disponible.

NOUuS VOoUuS encourageons a participer au webinaire
de presentation Ecole Numerique le 13 octobre 2021
a 14h3o0.

l@ Engagements

Informez-vous au maximum sur les projets Ecole
Numerique.



http://www.ecolenumerique.be/
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n Description

Avant de rentrer un projet/dossier Ecole Numerique,
nous vous demandons de signaler votre interét pour
l'appel a projets. Pour se faire, vous devez completer
un formulaire sur notre centre d'assistance Ecole
Numerique jusqu'au 17 decembre 2021.

r Conseils

Si vous avez besoin d'une aide technique pour
completer votre formulaire, contactez votre conseiller
Ecole Numerique ou telephonez-nous au 081/33 44 70.

l@ Engagements

Dans le formulaire nous vous demandons simplement
de completer des informations « administratives ».

La completion du formulaire vous permettra de
pouvolr rentrer un dossier Ecole Numerique complet
jusqu‘au 1er juin 2022.



https://ecole-numerique.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/13/group/35/create/165
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n Description

Le conseiller Ecole Numerique (CEN) contacte la

direction afin de renseigner l'ecole sur
l'elaboration, l'introduction, la mise en place...
des projets. C'est une etape qui lul permet de
prendre connaissance de la situation et de la
demande de l'implantation scolaire,

r Conseils

Essayez de reunir un maximum de personnes
intéresseées par un projet pedagogique et
numerique.

Preparez une liste avec vos questions lorsque
VOUS avez pris connaissance des informations
deja disponibles sur l'appel a projets.
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n Description

Le conseiller Ecole Numerique aide l'école a identifier le
referent/le porteur de projet. Il réalise le bilan de
l'infrastructure connectique et de l'infrastructure de l'école
avec un assistant a la maintenance informatique. Il prend
aussi des contacts avec le pouvoir organisateur si des
travaux doivent étre effectuées. Cette enquéte prealable
permet de faire le point sur la situation de l'ecole.

r Conseils

Cette étape est essentielle pour verifier que l'école est en
mesure de mener a bien son projet numerique. Si
necessaire, vous pouvez prevoir un rendez-vous avec votre
conseiller pour faire le tour de l'école et des classes a
equipetr.

l@ Engagements

Attention, vous devrez peut-éetre debloquer des moyens
financiers et/ou humains pour effectuer les travaux ou les
ameliorations necessaires.
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n Description

Lorsque l'implantation scolaire a ete bien informee et
que toutes les demarches de l'enquéte prealable ont
eteé effectuées, le conseiller peut ouvrir 'espace
candidature pour cette implantation scolaire.

r- Conseils

Il faut beneficier du soutien de la direction.

Il ne faut pas avoir trop de problemes de connectivite, et
si tel est le cas, l'ecole doit fournir la preuve que les
travaux necessaires seront effectues.

Attention : si tous les projets introduits aboutiront, il est a
noter qu'un report pour une edition suivante sera parfois
necessaire.

@ Engagements

Il faut compléter le plus honnétement possible le
dossier present dans l'espace candidature.
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n Description

Le CEN va definir le projet avec le porteur/referent, les
enseighants et la direction.

Un expert pedagogique apportera aussi son expertise et
son soutien pour la partie pedagogique du projet.

Une explication ou une demonstration du materiel
numeriqgue vous permettra de choisir ce qui convient le
mieux a la specificite de votre projet.

r Conseils

Il est important de connaitre les besoins de l'ecole et de
savolr ce que vous souhaitez comme finalite au projet.
Une fois que cela est clair et determiné, vous pouvez
alors voir quel materiel serait le plus judicieux.
Attention, reflechissez en terme de projet et non de
materiel a recevoir |

l@ Engagements

Il faut vous rendre disponible pour les differents acteurs
de la cellule Ecole Numerique.
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n Description

Lorsque le dossier Ecole Numerique de l'ecole est
pret, apres l'accord de l'expert pedagogique et du
CEN, il pourra étre rentre dans la plateforme.

Si le projet n'est pas suffisamment avance a la date
de soumission le 1er juin 2022, Il sera
automatiquement reporte a une edition suivante.

r Conseils

Pour introduire votre dossier, vous pouvez
demander l'aide a votre conseiller EN.

Faites des sauvegardes regulieres de votre travail.
N'oubliez pas de valider !

@ Engagements

Le dossier doit etre sighe par le pouvoir
organisateur et/ou la direction avant soumission.
Remplissez votre dossier en temps et en heure.
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n Description

La confirmation des dossiers est une etape lors de
laquelle les candidatures « matures » sont validées,
et donc transformees en projet. Cette etape est
plutot symbolique car l'accord des conseillers Ecole
Numerique (CEN) et de l'expert péeédagogique a déja
ete donne.




n Description

Toutes les candidatures validees sont transformees
en projets, et toutes les commandes sont passees
aupres des fournisseurs.

r Conseils

En attendant le matériel, nous vous conseillons de
suivre un maximum de formations. Vous pouvez vous

adresser aux centres de competences ou au reseau
auquel appartient votre ecole.

A Attention

Il est possible que nous rencontrions des difficultées
de livraison. Le materiel sera donc livre des que
possible. Nous ne pouvons communiguer aucun
delai.
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n Description

Afin d'assurer l'installation et/ou la livraison de
l'equipement numerique dans les ecoles, nos services
confirment avec les ecoles la date et ['heure de
livraison/d'installation.

r Conseils

Nous demandons au referent de se rendre disponible
pour confirmer la date de livraison/d'installation
Proposee par nos services.

@ Engagements

Il faut étre present pour receptionner les colis et/ou
ouvrir aux installateurs. N'ouvrez pas les boites mais
stockez-les dans une piece fermee a clef jusqu'au
passage des assistants a la maintenance informatique.
En ce qui concerne les installations, il faut degager les
murs et terminer les travaux necessaires. Les consignes
précises vous seront fournies en temps utile.




n Description

Lors d'une visite sur place, nos assistants a la
maintenance informatique ouvriront les colis,
verifieront que le materiel est en bon etat de
fonctionnement. Le matériel sera donc
operationnel. Directement ou dans un second
rendez-vous, une formation a la prise en main
technique du materiel sera dispensee.

r. Conseils

Prenez connaissance des fiches materiel
disponibles sur le site Ecole Numerique.
Un rendez-vous devra étre fixe avec notre equipe.

l@ Engagements

Partagez les elements appris durant la formation a
la prise en main a l'ensemble de l'equipe
pedagogique impliquee dans le projet.
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n Description

Lorsque le materiel est effectivement présent, installé
et operationnel dans l'ecole, le projet pedagogique
Ecole Numerique peut demarrer. En cas de probleme
(technique) ou pour la prise en main du mateériel, vous
pouvez faire appel a nos services.

r Conseils

Suivez un maximum de formations pour prendre en main
l'outil numerique.

Prenez contact avec votre conseiller techno-
pedagogique ou le conseiller du reseau auquel
appartient votre ecole.

@ Engagements

Il faut utiliser le materiel comme une "personne
prudente et raisonnable” durant au moins 3 ans.
Prenez une assurance ou modifiez l'assurance
multirisques de l'ecole pour y inclure le materiel mis a
votre disposition.




n Description

Lors de la fin du processus, hous vous demanderons
d'evaluer le dispositif Ecole Numerique. Nous
reviendrons egalement vers vous pour savoir
comment s'est passe votre experience EN. Cela nous
permettra d'ameliorer notre dispositif et de fournir
des services en continuelle amelioration aux ecoles.

r- Conseils

Pour vous souvenir de l'evolution de votre projet, notez
regulierement ce qui se passe de bien ou de moins
bien dans un document. Notez egalement les
difficultes que vous avez rencontrees et comment vous
avez reussi a les surmonter.

@ Engagements

Nous vous demandons de partager vos realisations et
de completer l'evaluation qui vous sera envoyee.
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